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HAZIREND

1. Bevezeto

Az 6voda hazirendje 6nallo6 dokumentum, a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, a
gyermek oOvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. Kérjiik, hogy az

alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassék el!

Ovodéank szakképzett 6vodapedagogusok kozremiikodésével fogadja a gyerekeket. Az dvoda
sajat pedagdgiai programja szerint neveljiik az intézményiinkbe jaro gyermekeket. A program
célja: Egyéni képességfejlesztés mindig az adott gyermek aktudlis fejlettségébdl kiindulva
természetes kornyezetben, ontevékeny részvétellel szerzett tapasztalatokra épitve. Feladatunk

az esélyegyenloség és egyenlé banasmod biztositasa.

Intézményiink kiildetésnyilatkozata

., A mi ovodank tenni akaro, sokoldalu kollektivdja,
arra torekszik, hogy

harmonikus munkahelyi légkorben, jo személyi és targyi feltételek kozott, a sziilokkel

egylittmiikodve a gyermekkozpontusag mindenek felettiségét megvalositsa,

valtozatos tevékenységi formak, élmények biztositasaval, biztonsagot nyujto, nyugodt

legkorben,
a gyermekek egyéniségét tiszteletben tartva

boldog gyermekeket neveljiink.”

. Szeretni, és szeretve lenni olyan, mintha kétfelol siitne rank a nap.”

( David Viscott )



Hazirendiink hozzaférhetosége:

- A KIR rendszerben megjelentetve

- Az intézmény honlapjan

- A hézirendet az uj gyerekek sziilei nevelési év elején kézbe kapjak

- Az évnyit6 sziil6i értekezleten lehetdség van a hazirend kiemelt teriileteinek megbeszélésére

2. A Hazirend jogszabalyi alapja
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
e 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

e 2011. évi CXII. torvény az informdciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

e 2003. évi CXXV. torvény az egyenld bandsmodrol ¢és az esélyegyenldség
eldmozditasarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
e 1993. ¢vi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

e 326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992, évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e 363/2012. (XII.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés alapprogramjarél

e 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szold torvény
végrehajtasarol
e 331/2006. (XIL.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- ¢és

hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhatosag szervezetérol és illetékességeérol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 18/2005 (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrol

e 3/2002. (I1.8.) SzCsM-EiiM egyiitt. rend. a munkahelyek munkavédelmi
kovetelményeinek minimalis szintjérdl



3. Altalanos Rendelkezések

Az o0voda adatai:

Az 6voda fenntartéja:

Fenntarto cime:

Az 6voda neve:

Az 6voda cime:
Telefon és FAX:

E mail cim:

Ovodavezeto:

A tagovoda neve:

Az 6voda cime:
Telefon és FAX:

E mail cim:

Tagovodavezeto:

A tagovoda neve:

Az 6voda cime:

Telefon és FAX:
E mail cim:

Tagovodavezeto:

A tagovoda neve:

Az 6voda cime:
Telefon és FAX:

E mail cim:

Tagovodavezeto:

A tagovoda neve:

Az 6voda cime:
Telefon és FAX:

E mail cim:

Sopron Megyei Jogli Varos Onkormanyzata

9400 Sopron, Fo tér 1.

Hermann Alice Ovoda
9400 Sopron, Istvan bird u. 1/A

311-197

aliz.ovoda@igsz.hu

Nadasné Erdei Andrea

Balfi Tagévoda
9494 Sopron-Balf, F6 u. 13.

339-768
balfiovi@gmail.com
Martonné Andrassy Szilvia

Halasz Utcai Tagévoda
A épiilet: 9400 Sopron, Halédsz u. 27.

B épiilet: 9400 Sopron, Halasz u. 46.
311-116

halaszutcai.ovoda@igsz.hu

Bak Judit

Kiraly Jeno Utcai Tagovoda
9400 Sopron, Kiraly Jend u.1.
312-483

kiraly.ovoda@igsz.hu

Szlavikné Keresztes Erika

Kurucdombi Tagovoda
9400 Sopron, Rozalia u. 3.

311-961

kurucdombi.ovoda@igsz.hu
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Tagovodavezeto: Wernerné Menyhart Nora

A tagovoda neve: Sopronkdéhidai Tagévoda

Az 6voda cime: 9407 Sopronkéhida, Pesti Barnabas u. 14.
Telefon és FAX: 314-058

E mail cim: kohidaovi@gmail.com

Tagoévodavezeto: Orbanné Molnar Erika

Ovodatitkarok: Udvardiné Puklér Eszter

Mayerné Torok Katalin

Kulcsok megtaldlhaték: az 6vodavezetonél és a tagdvoda-vezetoknél

3.1 A hazirend hatalya
Idobeli hataly

A Hazirend az 6voda vezetdjének jovahagydsiaval a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba és
hatarozatlan iddre szol.

Személyi hataly
A hézirend kiterjed:
e az dvodaval jogviszonyban all6 minden gyermekre, minden dolgozora, valamint a sziilokre,

e azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek az
ovoda életében

Teriileti hataly
A hézirend kiterjed:
e az ovoda teriiletére,

e az 6voda altal szervezett — a pedagodgiai program végrehajtasdhoz kapcsolédd — 6vodan
kiviili programokra,

e az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolatai alkalmaira

3.2. Az 6voda kotelezettsége

e Az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek kibontakoztatasdban

egylttmiikodik a sziilovel, figyelembe véve, hogy a gyermek nevelése elsdsorban a csalad



joga ¢és kotelessége, s ebben az ovodak kiegészitd, esetenként hatranycsokkentd szerepet

toltenek be.

e Az 6voda helyiségeiben, teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kot6do
szervezet nem miikddhet, tovabba az alatt az id6 alatt, amig az 6voda, ellatja a gyermekek,
feliigyeletét, part vagy parthoz kotédé szervezettel kapcsolatba hozhatd politikai célu

tevékenység nem folytathato.
e A kdznevelés intézményeiben mindenki nevelésben, oktatasban részesiiljon.
e cgészséges, biztonsagos, tiszta kdrnyezet biztositasa, a gyermekbaleset megeldzése.

e az iskolat megel6zd kisgyermekkori fejlesztés, tovabba a sajatos nevelési igényl és a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd gyermekek, specialis igényeinek
figyelembevétele, egyéni képességeikhez igazodo, legeredményesebb fejlodésiik eldsegitése,

a minél teljesebb tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése.

e a gyermek testi épségének megovasarol és erkolesi védelmérdl valdo gondoskodés, az
6vodaba torténd belépéstdl annak jogszerli elhagyasaig terjedd idOben, tovabba a nevelési-
oktatasi intézményen kiviil tartott tevékenységek, programok ideje alatt. Az 6voda a gyermek

haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az ovodai jelentkezés, beiratkozas, felvétel, atvétel szabalyai, eljarasrendje, az elhelyezés

megsziinése

Az 6vodai beiratkozas iddpontjat minden év februar 15-ig a fenntartdval valo egyeztetés utan

tessziik kozzé.

Az 6voda a gyermek harom éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
(2014.09.01-t61 3 éves kortol fennallo kotelezettség). Az 6voda felveheti azt a gyermeket is,
aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy a
telepiilésen lakohellyel, annak hianyaban tart6zkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal

iddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dévodai foglalkozason vesz részt.
Az 6vodakba torténd jelentkezés modjardl, a nagyobb létszamu gyermekek egy idészakon

beliili 6vodai felvételének idépontjarol fenntartonk dont.



Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A sziil6 gyermeke felvételét, atvételét barmikor kérheti, de elsésorban abba az 6vodaba kell
felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, illetdleg ahol sziildje dolgozik. A felvétel a
Kiiratkozastol szamitva 5 napon beliil meg kell, hogy torténjen.

A sziil6é az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az Onkormdnyzat altal kozzétett koézleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban. A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kdtelezett gyermek sziildje,
amennyiben gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles azt az Oktatési

Hivatal honlapjan kit61tott nyomtatvanyon bejelenteni.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, a
nevére kiallitott lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt, tarsadalombiztositasi igazolvanyat, €s

a szlil6 személyi azonosito és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyat.
Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.
Az ovodai felvételrol, atvételrdl az dvoda vezetdje és a tagovoda-vezetdk dontenek.

Az ovodai felvétel feltételei

e betoltott 3. életév,

o a felvételtol szamitott fél éven beliili 3. életév, akkor, ha minden harom éves és annal
iddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd!

e integralhatosag az intézmény alapitd okiratdnak megfeleléen ellathatd sajatos nevelési
igényll gyermek esetén (szakértdi bizottsag szakvéleménye alapjan!),

e az Ovodalatogatds megkezdéséhez sziikséges a sziilé nyilatkozata, hogy a gyermek

egészséges, illetve megkapta a a Magyarorszagon eldirt kotelezé védooltasokat,

Felmentés ovodaba jaras alol

A megyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljar6 jarasi hivatala a sziil6 kérelmére
és az ovodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem eldtt

tartva, a neqgyedik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben valo

részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos

helyzete indokolja.



A felmentés indokai:
— az a gyermek csaladi koriilményei, valamint

— sajatos helyzete lehet, képességének kibontakoztatasa nem.

A sziil6 a kérelmét targyév majus 25-éig nyujthatja be, amely alapjan a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, a Korméany rendeletében kijelolt szerv (felmentést engedélyezd
szerv) felmentheti az ovodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Uj szabaly, hogy amennyiben az eljarasban
szakértot kell meghallgatni, akkor csak az ovodavezet6 vagy a védono rendelhet6 ki, és a
fiiggd hatalya dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. Az allami
szerv dontése ellen birdsagi jogorvoslatot lehet majd igénybe venni. Az ezzel kapcsolatos Uj
rendelkezések szerint a kdzigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil
lehet meginditani. Fontos eleme a szabalyozasnak, hogy a felmentést engedélyezd szerv
dontését a birdsag nem valtoztathatja meg. A birdsdg legkésobb a keresetlevélnek a
birdésaghoz valo érkezését kovetd nyolc napon beliil intézkedik a targyaldsi hatarnapnak a
keresetlevél birdsaghoz érkezésétdl szamitott harminc napon beliili idépontra toérténd
kitlizésérdl, kivéve, ha egyik fél sem kérte targyalds tartdsat, €s azt a birdsag sem tartja

sziikségesnek.

Az 6vodai csoportok

Az 6vodéban a gyermekek csoportba valo beosztasardl az 6vodai vezetdje, illetve a tagévoda-
vezetOk dontenek, a sziilok, és az ovodapedagogusok véleményének, kérésének figyelembe

vételével.
Az 6vodai csoportok vegyes életkoruak.

Ovodé(i)nkban a nyelvi-, kommunikacios zavarokkal kiizd6é gyermekek logopédiai ellatasa
allami fenntartds mellett biztositott. A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségekkel
kiizdé gyermekek fejlesztését a Pedagogiai szakszolgélat fejlesztopedagogusai, a sajatos
nevelési igényii gyermekek fejlesztését pedig a Kozmutza Flora Altaldnos Iskola és EGYMI,
ill. a Toth Antal Egységes Gyogypedagogiai Moédszertani Intézmény, Ovoda, Altalanos
Iskola, Specialis Szakiskola, Kollégium gyogypedagdgusai latjak el.



Valamennyi 6vodaba jard gyermeknek lehetdsége van a pedagodgiai szakszolgéalat nevelési
tanacsadasanak igénybe vételére. A sziilonek kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a
nevelési tanacsadason, ha a gyermekkel foglalkoz6 évodapedagogusok kezdeményezésére az
ovoda nevelOtestiilete erre javaslatot tesz. A jegyz0 kotelezheti a sziilot, hogy e

kotelezettségének eleget tegyen.

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha

. a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,
. a gyermeket felvették az iskolaba (5-6-7 évesen).
Az O6voda hatarozatban torli a nyilvantartasbol azt a gyermeket, akinek ellatdsa a

jogszabalyok szerint megsziint.

Nem lehet az 6vodai elhelyezést megsziintetni a sziild kérésére (kivéve, ha egy masik
ovodaba felvételt nyert)) és igazolatlan mulasztds miatt sem, ha a gyermek betdltdtte a
nevelési év kezdetéig a 3. ¢letévét (2014.09.01-t61), vagy ha gydmhatosag intézkedésére nyert
felvételt, tovabba ha hatranyos helyzetl.

Az ovodai elhelyezés megsziinése iskolai felvétel esetén.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. A
szlld kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évének januar
15-¢ig nytjthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértot kell
meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsdg rendelhetd ki, és a fliggd hatalya dontésben nem
kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. Ha a szakértdi bizottsdg a sziildi kérelem
benyujtasara nyitva allo hataridé elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtadsara nincs sziikség. Ha a gyermek az
iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a
szUld kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje

tankotelezettségének teljesitését.

A svermekek értékelése

A gyermekek értékelését (testi, szocialis, érzelmi, erkdlcsi, értelmi (beszéd-, hallas-, latas-,

mozgasfejlédésének) eredményét). az oOvodapedagoégusok folyamatosan végzik a



gyermekenként vezetett egyéni fejlodési naploban, melynek tartalmat kotelességiik évente
legalabb két alkalommal fogaddora keretében a sziildkkel megismertetniiik, ahol a sziilé
alairasaval igazolja, hogy gyermeke értékelését megismerte. Az egyéni fejlodési naplo az

6vodabol nem vihet6 el, nem masolhato, a csoportnaplok részét képezi.

Az ovodaban alkalmazott jutalmazo és fegyelmezo intézkedések elvei és formai

Biintetés az 6vodaban nincs. Tilos a testi és lelki fenyités. Az egész 6vodai mikodés és
¢letrend kialakitasdnal irdnyado a torvény gyermeki jogokat megallapitd valamennyi
rendelkezése, amelynek érvényesiilésén keresztiil kell biztositani a gyermek emberi

méltosaganak tiszteletét, a gyermek védelmét minden fizikai és lelki erdszakkal szemben.

Az 6vodapedagogus értékelése 0sztonzo, redlis, nem elitéld, elmarasztald, megszégyenitd. A
pozitivumokra épit, bizik a gyermekben, meggydzddése, hogy képes az eredményes munkara.
Fontos a gyermek, illetve a felndtt minta szerepe. A jutalmazas formdi a pozitiv megerdsités,

elismerés, mosoly, érintés, dicséret, buzditas.
3.3 Az 6voda felelossége
Az 6voda felelds a gyermekek

o testi,

o ¢rtelmi,

e ¢érzelmi,

o crkolcsi fejlodeséért,

¢ a gyermekkozosség kialakulasaért és fejlodéséért,

e az es¢lyegyenldség noveléséért,

e a hatranyok csokkentéséért,

e cgyéni sziikségleteiknek megfeleld specidlis fejlesztéséért,

e az iskolai életmodra és az életpalya-épitésre valo felkészitéséért.

3.4 Gyermeki jogok és kotelességek az 6vodai nevelésben:

Magyarorszagon a Nkt-ben meghatarozott modon, minden gyermek koteles az intézményes

nevelésben-oktatasban részt venni.



A gyermekek joga, hogy

10.

képességeinek, érdeklodésénck, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban

részesiiljon,

a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, 6vodai
¢letrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon

részére az intézmény egész pedagodgiai programjaban és tevékenységében a nevelés
soran a tajékoztatds nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldala
moédon torténjék,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
vald jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat maésokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitdcios célu ellatasban részesiiljon, ¢€s életkoratol
fiiggetlentil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

A gyermek, joga, hogy a nevelési intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden,
kiilon jogszabdlyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy

kedvezményes étkezésben részesiiljon,
a gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

téritésmentesen vegyen részt az dvodai tevékenységeken, €s a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézségekkel kiizdd, tartdsan beteg, sajatos nevelési igényli gyermekek

szamara szervezett felzarkoztatason,

Gyermeki kotelességek az ovodaban:



¢letkordhoz ¢és fejlettségéhez igazodva, pedagoégus feliigyelete, sziikség esetén
iranyitdsa mellett kozremikodjon sajat kornyezetének ¢és az daltala alkalmazott

eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tevékenységek el0készitésében,
megtartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét,

Ovja sajat s tarsai testi €pségét, egészségét, a sziild hozzajaruldsa esetén részt vegyen
egészségligyl szlirOvizsgalatokon, elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét ¢&s

biztonsagat védd ismereteket,
ovja az 6voda létesitményeit, felszereléseit,

az intézmény pedagdgusai, alkalmazottai, tirsai emberi méltosagat és jogait

tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk,

megtartsa az intézményi SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet

kell szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi

és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek, banasmodnak!

3.5 A sziil6 kotelességei és jogai:

A sziil6 kotelessége, hogy

1.

2.

3.

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden t6le elvarhatd segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, rendszeres és zavartalan
ovodaba jaratasat,segitse gyermeke gyermekkozosségbe valdo beilleszkedését, a

kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat,

tiszteletben tartsa az 6voda vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irantuk,

gyermekével megjelenjen a pedagdgiai szakszolgaltatdé kozpontban,, ha a
gyermekének ovodapedagdgusai kezdeményezésére az O6vodavezetd javaslatot tesz.
Ha a szilil6 nem tesz eleget a kotelességének, akkor a jegyzd kotelezi a sziilot a

kotelességének a betartasara.



5. 1iddében gondoskodjon a téritési dij befizetésérol.
A sziil6 joga, hogy

1. a halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
6vodaba jaratasahoz —a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvényben meghatarozottak szerint — anyagi tamogatast kapjon.

2. gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.

3. megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

4. gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatést,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon (gyermekiikrdl informacioét csak az
o6vodavezetotol, tagovoda-vezetoktdl, és az 6vodapedagdgusoktol kaphatnak)

5. kezdeményezze sziil6i Szervezet, dvodaszék, létrehozasat, és annak munkéajaban,
tovabba a sziili képviselok megvalasztasdban mint valasztd és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

6. irasbeli javaslatat a nevelési intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az dvodaszék, a
pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szdmitott tizendt napon beliil az
ovodaszéktol, legkésobb a tizenotddik napot kovetd elso iilésen érdemi valaszt kapjon,

7. nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen

a tevékenységeken,

8. személyesen vagy képviselOi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

9. az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

4. A gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések, a napirend
4.1. Az intézmény nyitva tartasa, miikodési rendje:

A nevelési év szeptember 1-jétol a kovetkezé év augusztus 31-ig tart.



Nyari zaras:

A 326/2013 (VIIL.30) korm. rendelet 30. § (4) szerint meghatarozott idészakban (julius
1-augusztus 31) nyari életet szerveziink a gyermekek részére, melynek tartalmat és
feladatait a csoportnaplokban rogzitjiik.

A gyermeklétszamok csokkenésével a gyermekek ellatisanak megszervezése érdekében
csoportok dsszevonasara keriilhet sor.

4 hét karbantartasi, feltjitasi munkak miatt. Ondket a nyari zaras iddpontjarél februar 15-ig
tajékoztatjuk. A nyari zarva tartas alatt az Onok irasbeli kérelmére gyermekiik részére masik

6vodaban biztositunk elhelyezést.
A nydri idészak alatti hianyzast - a sziilok el6zetes bejelentése alapjan — igazoltnak tekintjiik.

Téli_zaras: decemberben Karacsony és Ujév kozotti napokban, hogy a csalad egyiitt
iinnepelhessen. Ebben az iddszakban a munkanapokon a varosban egy o6voda (minden évben

masik) tart tigyeletet.

Nevelés nélkiili munkanapok: a nevelési ¢év folyamdn maximum 5 alkalommal

(tovabbképzés, értekezlet).
A nevelésnélkiili munkanapok felhasznaldsi elvei:

o Kizardlag nevelési idon kiviilre szervezhetd neveldtestiileti programok, neveldtestiileti,
alkalmazotti értekezletek, tovabbképzések, szakmai konferencidk, tapasztalatcserék

szervezésére hasznaljuk.

o Sziikség esetén, irasbeli igényfelmérést kovetden gondoskodunk a gyermekek
feliigyeletérdl (a gyermek testi épségének megovasarodl és erkolesi védelmérdl torténd
gondoskodas az 6vodaba torténd belépéstdl, az annak elhagyasaig terjedd idében)

Osszevont 6vodai csoportban, vagy masik intézményben.

e A nevelés nélkiili munkanapok idépontjardl a sziilok legalabb hét munkanappal el6bb

értesitést kapnak.

Ovodaink nyitvatartisi ideje:

hétfo-péntek: 06.00-17.00



A oyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

Nyitéastol zarasig szakképzett dvodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A gyermekek
¢rkezése és hazavitele folyamatosan torténik, de ez nem zavarhatja az 6vodaban folyo
neveldmunkat.

Minden 6vodai csoportunk napi-, illetve hetirend altal szabalyozottan miikddik, mely segiti a
gyermekek biztonsagos, kiegyenstlyozott o6vodai életét, formalja, alakitja a kozoOsségi
szokasokat, szabalyokat.

Minden sziillonek Kkotelessége, hogy clésegitse gyermekének a kozosségbe torténd
beilleszkedését, az ovoda rendjének, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasat, segitve ezzel a gyermekek nyugodt 6vodai életét.

A gyermek 6vodéban tartozkodasanak maximalis ideje napi 10 ora.

Azt kérjiik, hogy a gyermekek minden nap legkésébb 9%-ig érkezzenek meg 6vodainkba, (a

tankoteles koraak 8%

-ig), / a Kurucdombi Tagdévoddba az &tjar6 csoportszoba miatt 8
oraig/.A késobb érkezé gyermekek tgy kapcsoldodjanak be a csoport életébe, hogy a

megkezdett tevékenységeket ne zavarjak meg.

Az o6vodai ¢élet soran az Ovodapedagogus teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul ellassa, ezért kérjiik, hogy a gyermekcsoportban, az 6vodai élet
zavartalansaga érdekében, ne tartozkodjanak testvérek, sziilok, az 6vodapedagogust munkéja
kozben beszélgetéssel hosszabb idére ne vonjak el a gyermekesoporttol.

Kérjiik, hogy a gyermeki tevékenységek kozben, a nevelés folyamataban, pihend idében ne
zavarjak az 6vodasokat.

A sziil6 minden esetben személyesen adja at, vegye at gyermekét a csoportban dolgozo

pedagogusnak, pedagogustol.

Az eltavozas rendje ovodainkban:

e Az ebéd utani eltavozas lehetésége 12.30- 13.00-ig tart. Csoportjaink nyugalma
érdekében kérjiik, hogy ez id6 alatt tartdzkodjanak a hangos beszélgetésektdl az
0ltozékben. Az 6vodabol vald eltavozas elkdszonéssel valo jelzése sziildi kotelesség.
A kézbél kézbe valo atadast kovetden a gyermek biztonsaganak és testi €épségének

megdvasa minden sziild sajat feleldssége.



e Szamunkra ismeretlen, illetve kiskoru személynek csak a sziil6 irasbeli nyilatkozata
esetén adjuk at a gyermeket.

e A délutani eltavozas kezdete: 14.30 ora.

e Ovodaink jatékeszkozei (udvari, csoportszobai) ovodaink gyermekeinek érdekeit
szolgaljak. Szeretnék, ha ezek épségének ¢és rendjének megdvasdt minden sziild
feladatanak tekintené, illetve kérjiik, hogy a sziilék délutani érkezésiik utan a varos

jatszotereit latogassak gyermekeikkel, mert az 6voda udvara nem ezt a célt szolgalja.

Napirend:
J  8%0-9% tizorai Rajzolés, festés, mintdzas, kézimunkazas
e
2=
&ﬁ Mesélés, verselés
A Enek,zene, énekes jaték, gyermektanc
Jatékba integralt Kiils6 vilag tevékeny megismerése
6%0-12° T tanulés Mozgas
Egyéni fejlesztés
E Munka jellegii tevékenységek
Egyéni beszélgetések
K Jaték, séta, kirandulas a szabadban
1200-15% Ebéd

Pihenés elotti mese

Pihenés
J

Felkelés
A

Uzsonna

15%-17% T



Egyéni képességtejlesztés
E Részképességek fejlesztése

Levegdzés

4.2 A gyermekek mulasztasa

Ha indokolt esetben a gyermek tavol marad, mulasztasat igazolni kell.

A mulasztas igazolt, ha

-a sziild eldre bejelentette, hogy gyermekét nem viszi dvodaba,

-a gyermek beteg volt, s azt a tavollét tartamat feltiintetd orvosi igazolassal igazolja, az
ovodapedagdgus részére torténd atadassal,

-a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Minden tavolmaradast elére be kell jelenteni az intézmények hivatalos telefonszdmain,
személyesen az 6voda pedagdgusokndl, vagy az dvodatitkarsagon, illetve a csoportok hianyzo

fuzeteiben.

A mulasztas igazolatlan, ha a tdvolmaradast nem igazoljak.

Ha a gyermek az adott nevelési év elsd napjat megel6zd napig a 3. életévét betdltotte , és egy
nevelési évben tizegy napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda vezetdje a sziilo kétszeri
irasbeli felszolitdsa utan — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szoldé 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal 0sszhangban — értesiti 6vodas gyermek esetében annak tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzét, és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést
kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket
veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével kapcsolatos,

tovabba a gyermek, tanul6 érdekeit szolgald feladatokat.



Ovodakoteles korti gyermekek hianyzasat (kivéve betegség, hatosagi intézkedés, egyéb alapos
indok) csak az 6vodai egység vezetdje, a tagovodak vezetdi engedélyezhetik, eldzetes, irdsbeli

sziil61 kérelem alapjan.

Ovodéztatasi tamogatasra jogosultsag esetén a mulasztott napok szama nem haladhatja meg
az Ovodai nevelési napok 25%-at. Az Ovodaztatdsi tamogatisra jogosultsdg feltétele a

gyermek napi hat 6rds 6vodai nevelésben valo részvétele.
A nyari idészak alatti hianyzast - a sziilok el6zetes bejelentése alapjan — igazoltnak tekintjiik.

A hianyzas bejelentése.

Kérjiik, hogy lehetdleg reggel 10.00 oraig jelezzék, ha gyermekiik nem jon évodaba, hogy a

csoport €s az étkeztetést biztositd szamitani tudjon a gyermekre.

A hianvyzas bejelentheto

— a csoportok hianyzo6 flizetében,
- telefonon,
- 2 hétnél hosszabb hidnyzast irasban és indoklassal, az 6vodavezetonél, illetve a

tagovoda vezetoknél.

4.3 A gyermekekre vonatkozo6 védé-6vo eléirasok, szabalyok

Az 6vodaban csak egészséges, tiszta, gondozott gyermek tartézkodhat!

Ovodakezdéskor orvosi igazolast kériink, melyre a gyermekorvosnak azt is fel kell tiintetni,

hogy a gyermek megkapta a sziikséges védéoltasokat.
Beteg gyermek, az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt.

Beteg, lazas, 37.5 C- és ennél magasabb hdmérsékletli, antibiotikumot szedd, vagy fertézésre
gyanus, hasmenéses, még labadoz6 gyermek fogadisa a tobbi gyermek egészségének
védelmében nem lehetséges. Kérjilk ennek szigoru betartasat. Ilyen esetben az
ovodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. A csaladban eléfordulo
fertdzo betegségekrdl az intézményeket értesiteni kell. Akut megbetegedések esetén feleldsen
nem adhatjuk be a gyermekek gydgyszereit (gondot okoz a gydgyszerek taroldsa, tobb
gyermek egyiittes gyogyszerezése esetén az adagoldsok figyelemmel kisérése). Az

ovodapedagdgusnak tilos otthonrdl bekiildott gyodgyszert beadni a nap folyaman, kivéve



allergia és lazgorcs csillapitasara szolgald készitmények, és a folyamatos szedést kivano
szerek (tartos betegség esetén, pl. asztma, epilepszia, cukorbetegség, immunbetegség), csak az
adott napi adagot tartalmazd, nevével ellatott csomagolasu gyogyszere atadhatd az
ovodapedagdgusnak, aki gondoskodik annak adagoldsarol. (Sziikségességét alatamaszto
orvosi igazolast kériink.)

Ha a gyermek napkozben betegszik meg, telefonon torténd értesités utdn, mielébb
gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, orvosi ellatdsarol, ezzel is ndvelve a miel6bbi

gyogyulés esélyeit.
Azt, hogy a gyermek ujra egészséges, minden esetben orvosnak kell ezt igazolnia!

A csoportszobakba —mivel a gyermekek nagyrészt a padlon tevékenykednek — nem lehet utcai
labbelivel bemenni. Kérjiik, hogy a csoportszobdkban a nyilvanos ilinnepek, és a nyilt napok
kivételével ne tartdzkodjanak. Egyéb helyiségek hasznalata egészségiligyi okokbol nem

lehetséges.

Latogatok a csoportszobakba csak az dvodavezetd, valamint a tagévoda vezetdk engedélyével

mehetnek be.

Ovodas gyermek intézményiinkbe gondviseld, felnétt kiséretében érkezhet, ovodankbol igy
tavozhat! Ovodank rendjéhez hozzatartozik mindkét fél érdekében a ,.kézbol- kézbe” valod
atadds gyakorlata. A sziilének atadott gyermekekért az 6voné mar nem felelés. Irasos
meghatalmazast kériink, ha kiskoru gyermek viszi el, vagy hozza az dvodast, illetve, ha a

gyermek egyediil érkezik, tavozik.

A gyermekek biztonsaga érdekében az 6vodak kapui retesszel vannak ellatva, melyet
kériink mindig visszazarni. A Halasz Utcai Tagévodaban 09.00-14.45-ig zarjuk a

bejarati ajtot (kivételt képez az ebéd elotti, ill. ebéd utani eltavozas idoszaka).
Kérjiik , hogy a bejarati kapu reteszét ne a gyermekek nyissak-zarjak, hanem a szilok.
A nevelési év elején balesetbiztositas kothetd.

Sziillének mas gyermekérol adatokat/informaciot mem adhatunk. A dadus nénik,

pedagogiai asszisztensek pedagogiai jellegii felvilagositast nem adhatnak.

Toreksziink arra, hogy 6vodaink mindig tisztak legyenek. Gyermekeinket is arra neveljiik,

hogy vigydzzanak kornyezetiikre, muikodjenek kozre annak rendben tartisaban. Ezek



megtartasadhoz szeretnénk, ha jo példaval segitenék rogziteni a kornyezet szeretetét,

megvédését.

Az 6vodainkba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tiszteljék a felnétteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, a sajatos nevelési igényii gyermekeket. Tudjak
kifejezni magukat, legyenek képesek alkalmazkodni is. A konfliktusokat kultaralt modon,
igyekezzenek megoldani.

Nalunk a napirend rugalmasan szolgéalja a gyermekek érdekeit. Eletritmusukkal probaljanak
chhez Ondk is alkalmazkodni! A gyermekcsoportban folyd pedagdgiai munkat zavarja, és az
6vond figyelmét elvonja, ha Ondk hosszabb ideig lekdtik 6t (gyermekkel kapcsolatos vagy
maganjellegi beszélgetéssel). A reggeli talidlkozas Onékkel csak révid informacié
atadasra szoritkozhat. Az 6vodapedagogusokkal torténd idéigényesebb beszélgetésre, eldre
egyeztetett iddpontban, megfeleld helyet biztositunk az dvodaban. A sziildk csak rendkiviili
esetben hivhatjak telefonhoz az 6vodapedagogusokat. Az iizenetet az dvodatitkarok veszik at,

¢s gondoskodnak annak ataddsarol.

Feltétleniil kozoljék az 6vodapedagdgusokkal az esetleges otthoni problémakat, amelyek a
gyermek napjat, kozérzetét, érzelmeit befolydsolhatjdk (otthon tortént konfliktus, nyugtalan

¢jszaka, vagy rossz kozérzet, stb.

Ember és szeretetkozponti koncepcionkban a gvermekek fejlesztése érdekében a

jatékot tartjuk a lesfontosabbnak!

,»A jO 6voda az, ahol nyugalom van, de nem csend és fegyelem....ahol legfébb érték minden
gyerek kivancsisaga, kezdeményezése, de féleg jatéka, mint a nem tudatos tanulés

folyamata.” (Hiivos Eva)

Ovodainkban sok jatékeszkéz van. Mégis eléfordulhat, hogy gyermeke ragaszkodik sajat
jatékahoz, amit szeretne tarsainak megmutatni. Természetesen elhozhat egy- egy kedvencet,
de errél a csoportba torténd behozatal eldtt tajékoztatast kériink. A behozott jatékokért,
ékszerekért felelosséget nem vallalunk. Kérjiik, tekintsenek el az agressziv jatékra 6sztonzo

eszk6zok behozatalatol, valamint 6vodaink tertiletére haziallatot behozni tilos!.



Ovodai ruhizat:

Oltozkodjenek a gyerekek rétegesen, az idéjarasnak megfelelden, ruhazatuk legyen strapabird
¢s konnyen kezelhetd. Kérjiik a sziiloket, hogy gyakran nézzék at gyermekiik szekrényét,
hogy megvan-e a benti cipd, melegitd, valtoruha, illetve nincsenek-e felesleges dolgok is az

ovodaban.

Az évszakok adta lehetdségeket kihasznaljuk. A nap, vizflirdd, mezitldb jaras, szankozas,

csuszkalas... fontos részei mindennapi tevékenységeinknek. (Téli idészakban — 10 C-ig
levegdzés!) Szeretnénk, ha gyermekszeretetiikbdl ad6dd egyéni féltés miatt nem fosztanak

meg a kicsiket a kozos élmény maradandd 6romeitdl.

Dohanyzas

Tilos az intézmény teljes teriiletén, minden épiiletében (udvaran is), valamint 10 méteres

korzetében dohanyozni!

A rendszeres egészségiigyi ellatas formai, rendje

A gyermekek rendszeres egészségligyi feliigyeletére vonatkozd feladatellatds alapja a

fenntart6 és az egészségiigyi szolgaltatd altal megkdtott megallapodas tartalma.

Kapcsolattartd: az 6voda vezetdje.

Feladata: biztositia a munkafeltételeket, gondoskodik a gyermekek feliigyeletérdl,

vizsgalatokra valo el6készitésérdl, a sziilok tajékoztatasarol.

A kapcsolat tartalma: fogorvosi vizsgalatot a fogorvos az 6vodavezetvel egyeztetett rend

szerint, egylttmiikodve végzi. A védond feladatkorébe tartozo feladatokat az 51/1997. (XII.
18.) NM-rendelet szabalyozza.

A kapcsolat formaja: egészségiigyi vizsgalat, sziirés, beutalas kezelésre.

Gyakorisag: nevelési évenként a feladatra sz616 megallapodés tartalma szerint, illetve sziikség

esetén.

Baleset-megelozési eloirasok, baleset esetén teendé intézkedések.

Alapvetd kovetelmény a gyermekek biztonsadganak, testi-lelki épségének, egészségének
védelme, ezért minden, az intézmény teriiletén tartézkodo személynek kotelessége az 6vo-

védo eloirasok betartasa, betartatasa.



Az intézménybe csak olyan berendezési targyak, eszk6zok hozhatok, amelyek
megfelelnek az érvényes szabvanyoknak, nem veszélyeztetik masok testi épségeét.

A csoportszobdkban idegen személy nem tartdzkodhat, azokba utcai labbelivel a
sziilok sem mehetnek be.

Az udvari jatékszereket a gyermekek csak feliigyelet mellett hasznalhatjak. A sziilok
gyermekiik atvétele utan az intézmények udvarat jatszotérnek ne hasznaljak, és
kérjiik, ne tartdzkodjanak tovabb az intézmények teriiletén.

Az ajtokat, kapukat mindig be kell csukni!

Az udvarra kutyat behozni tilos!

Az udvarra kerékparral, gépjarmiivel behajtani tilos, az udvaron gépjarmi —
aruszallitas és vezetdi engedély kivételével — ne tartdozkodjon. A keritésen beliili
teljes teriiletet hasznaljak a gyermekek, a kornyezet dvasaval az 6 egészségiiket is
védjiik.

Az intézmény udvarai a gyermekeké, nem kozteriilet. Kérjiik, hogy 6vjak, becsiiljék
meg, becsiiltessék meg gyermekeikkel is az intézmény  tulajdonat képezd
berendezéseket, eszkozoket, s kiilonosen tigyeljenek kornyezetiink rendjére,
tisztasagara.

Ha a gyermek balesetet szenved, haladéktalanul értesiteni kell az 6vodavezetot,
tagovoda-vezetdt, a munkavédelmi megbizottat, s megtenni a sziikséges
intézkedéseket — orvost, ment6t hivni, szulét értesiteni-, s fel kell venni a

jegyzokonyvet.

4.4 A gyermekek étkezése

Az 6vodai ellatas ingyenes.

A gyermekek napi haromszori étkezését a Varosi Gyermekkonyha biztositja.

Az é6vodakban a gyermekeknek az étkezések kozott legalabb 2 orat biztositanunk kell,

ezért az étkezéseket e szempont szerint szervezziik:

reggeli:  8.00 - 9.30 oraig
ebéd:  11.30 - 12.00 oraig terjedd kezdéssel,

uzsonna: 14.30 - 15.00 oraig.



Otthonrol semmiféle ételt nem all moédunkban elfogadni, (kivéve a szolgaltatd altal nem
biztosithatd diétdkat) mert a gyermek az intézményekben valtozatos étrend mellett,

megkapja, amire szervezetének sziiksége van.

Nem egészséges, ugyanakkor nem is etikus a csoporttarsakkal szemben, ha a gyermek az
ovoda teriiletén otthonrdl hozott csokoladét, cukorkat, siiteményt, banant, 1idito italt fogyaszt,

nassol.

Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos ¢észrevételeiket,

véleményiiket jelezzék felénk!

A gyermekek napi haromszori étkeztetésének megszervezése az 6voda feladata. Ovodasaink

szamara az ételt a Kozponti Gyermekkonyha biztositja.

Gyermekeink az 6vodaban csak ellendrzott mindségl ételt fogyasztanak.
A gyermek altal az 6vodéaban elfogyasztott ételekbdl eltett ételmintat 48 draig megorizzik.

Az ételminta elrakédsa vonatkozik az otthonrol behozott sziiletésnapi, névnapi kinaldsra szant
édességre is. Kérjiik, hogy lehet6ség szerint ezekre és egyéb alkalmakra csak eredeti
csomagolasu édes vagy sos kekszet, gylimolcesot, gyiimoleslevet, iditot kiildjenek. Tortat csak
szamla illetve blokk ellenében hozzanak! ( ANTSZ ) Kivétel: kirandulasok alkalmaval
kiegészitd tizorai, az egész csoport szamara vitamin potlasdra szolgald plusz gylimolcs,

z0ldség.

Az ¢tkezési 1d0 utan érkezd gyermekeket célszerti otthon megetetni, mert tevékenység

kozben mar nem tudunk minden esetben étkeztetni.

A koran reggel érkez6 gyermekeknek csomagolhatnak a sziilok reggelit.

A téritési dij fizetésének szabalvai:

Az étkezésért téritési dijat kell fizetni. Ennek Osszege a fenntartd, évente rendeletben
meghatarozott nyersanyagnormajanak AFA-val novelt osszege. Onoknek lehetdségiik van
arra, hogy ingyenes étkezési kedvezményt vegyenek igénybe nyilatkozat benytjtasaval. Az
intézmény nem kérheti be a sziilok jovedelmének igazoldsat. A jogosultsag megallapitidsa

onbevallason alapul.



Ingyenesen étkezhet a gyermek, ha:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartosan beteg vagy fogyatékos,

C) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) a csaladban az egy fore jutd jovedelem nem haladja meg a netté minimalbér
130 %-at.

A gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dijakat minden honapban elére, az adott
hénap megjelolt napjan, (altaldban 10.- e koriil) készpénzben Kell befizetni. A befizetés
pontos iddpontjat az 6vodéaban jo lathato helyen kifiiggesztjiik.

A befizetés az éppen hianyzo gyermekek sziileire is vonatkozik.

Téritési dij hatraléka egy gyermeknek sem lehet! Jelentds (10.000 Ft-ot meghalado) téritési dij

hatralék esetén irasbeli felszolitast kap a sziilo.

Az étkezés lemondasa:

Az étkezés lemondasi ideje 24 ora.

A gyermek hidnyzasa esetén Onoknek kell az étkezést lemondani, illetve érkezés elott

visszajelenteni telefonon vagy személyesen, illetve a csoportok hianyzo fiizeteiben.

A le— és visszajelentéseket, amennyiben az 10.00 -ig megtorténik, 24 ora eltolodassal tudjuk
figyelembe venni. A lemondott étkezési napok téritési dijat a kovetkezé havi befizetésnél
tudjuk jovairni. Be nem jelentett, vagy késén jelentett hidnyzds esetén a téritési dij

visszafizetésére nem tarthatnak igényt.
4.5 Egyiittmiikodés a Csaladdal
Neveldmunkank eredményessége érdekében sziikség van az egyiittmikodésre.

A sziildnek nemcsak joga, de kotelessége is gyermeke fejlodését folyamatosan figyelemmel
kisérni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal,

gondozokkal.



Ennek forumai:

. szuloi értekezletek,

. fogado orak pedagdgusok, sziilok kezdeményezésére, évente legalabb 2x,
. nyilt napok,

. napi informécio csere a legfontosabb kérdésekben,

. csaladlatogatas

. 6vodai rendezvények, tinnepek

Nyitott 6vodai iinnepeinken reméljikk a sziil6i érdeklédést. Kivanjuk, hogy érezzék meg a

gyermekekkel valo egyiittes linneplés 6romét.

Varjuk a sziil6i értekezletek, a nyilt napok, a féorumok, a munkadélutanok talalkozasait, ahol

az érdeklodo aktivitas a gyermeket szolgalja.

Ahhoz, hogy kiegyensulyozott, nagy iskolas legyen a kicsikbdl, elengedhetetlen az dszinte,

bizalmas és egymast tiszteld kapcsolat az 6voda, s a sziil6i haz kozott.

A sziiloi szervezet:

Az 6vodakban a sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében az intézmény
miikodését, munkdjat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd

szil6i szervezetet hozhatnak létre.

Ha az 6vodaban tobb sziildi szervezet van a székhelyen, és tagovodakban egy-egy , az a sziil6i
szervezet jarhat el az dvoda valamennyi sziildjének képviseletében, amelyiket az 6vodaba

felvett gyermekek sziileinek tobb mint 50 %-a valasztott meg.

Az dvodai sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai

munka eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintdé barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az

ovodavezetéstol.

A gyermekek nagyobb kozossége, csoportja 6vodankban: az adott nevelési évre felvett, a

nyilvantartdsban szereplé gyermekek 40%-a.



4.6. Intézményiink kapcsolatai:

Fenntarténk: Sopron varos Onkormanyzata, akivel folyamatosan toreksziink a jo kapcsolat
fenntartasara. Ovodank torvényességi feliigyeletét az Onkorméanyzat Jegyzbje, vagy annak

megbizasa alapjan a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je latja el.

Kapcsolattartdsunkat az iskolakkal az dtmenet zOkkenOmentessége érdekében a kolcsonds

nyitottsag, bizalom és megbecsiilés jellemzi.
Egészségiigyi ellatas: A védonok rendszeresen latogatjak intézményiinket.

Pedagégiai Szakszolgalati Kozpont ( PSZK ) esetleges probléma felmeriilésekor a sziild
egyetértésével torténik a beutalds. Az PSZK, ill. szakértéi bizottsag vizsgalatat a jegyzo is

elrendelheti, amennyiben a tankotelezettség teljesitéséhez sziikség van erre.

Tisztiorvosi Szolgalat: jarvanyos gyermekbetegségek fellépése esetén bejelentési

kotelezettséglink van feléjik.

Sopron és kornyéke Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgaltaté Kozpont : a gyermek

neveltetésének veszélyezettsége esetén bejelentési kotelezettségiink van.
4.7. Egyéb eléirasok, szabalyok

A nevelémunka zavartalansaganak biztositasa érdekében kérjik, hogy az alkalmazottakat

telefonon kizarolag pihendidében keressék.

Az intézmény alkalmazottai mobiltelefonjukat kizarélag olyankor hasznalhatjak, amikor a

gyermekcsoporttdl figyelmiik nem vonodik el.

Hireink ¢és tajékoztatéink rendszeresen megtalalhatdak a falijsdgokon. Kérjiik ezek

folyamatos figyelemmel kisérését és a kozolt idopontok betartasat.

Béarmilyen hirdetés az 6vodavezetd tudtaval és beleegyezésével helyezhetd csak el az

intézmény kornyezetében.
Intézménylinkben tilos barmiféle iizleti- és reklamtevékenység folytatasa.

Fényképész, konyvterjeszté kizardlag az Ovodavezetd, tagovoda vezetdk, engedélyével

folytathatja tevékenységét.



Az intézménybe felvett gsyermekekrol az alabbi adatokat tartjuk nyilvan:

Személyes adatok: név, sziiletési hely, i1d6, neme, lakcime, tartézkodasi cime,
allampolgarsdga, nem magyar allampolgar esetén a tartdzkodas jogcimét, a jogszer(i
tartozkodast megalapoz6 okirat szamat, TAJ szama, édesanyja, édesapja, neveldsziilje neve,

lakcime, tartozkodasi cime, sziil6 telefonszama (1), sajatos nevelési igénye ténye.

Intézményi nyilvantartds a gyermek 6vodai fejlodésével kapcsolatban, egyéni fejlodési naplo

a gyermekek aktudlis fejlettségi szintjérol.
A gyermek évodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok, a gyermek oktatasi azonositd szama.

Kérjiik, hogy tartsak tiszteletben az intézmény vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak
emberi méltosagat és jogait. A pedagdgus, valamint a neveldmunkét kozvetleniil segitd
alkalmazott az 6vodai nevelomunka elldtdsa soran a biintetdjogi védelem szempontjabol

kozfeladatot ellatd személy.

Intézménylink minden alkalmazottja a gyermekek jogainak intézményen beliili

érvényesithetdségét szem elbtt tartva végzi feleldsségteljes munkajat.

Valljuk, hogy ez hozzajuk hajolva lehetséges.

,Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg megnovok.
Guggoljon ide mellém, ha nem csak hallani, de érteni akar.
Hogy kozel legyen a szivdobogasunk!”
(Birtalan Ferenc)

11.4 Hazirend nyilvanossdga

A sziilének joga, hogy megismerje az intézmény Hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban

foglaltakrol.

A Hézirend egy példanyat az 6vodaba torténd jelentkezéskor a sziilének atadjuk.



Az jonnan felvételt nyert gyermekek sziileinek els6, dsszevont 6vodai sziildi értekezletiikon

az 6vodavezetd, a tagovoda-vezeto tart tdjékoztatast a Hazirend eldirasairdl, szabalyairol.

A Hézirendrdl tajékoztatds kérhetd, minden év szeptemberében az dvodavezetonél, s a

tagovoda-vezetoknél.

A Hazirend nyilvénos belsd szabalyozé dokumentum. Hozzaférheté minden sziilé szdmara az

intézmény honlapjan (www.alizovi.hu), minden csoportszobaban, illetve elkérheté 1 példanya

az ovodavezet6tdl valamint a tagovodakban a tagévoda-vezetktol.

12.Zaro rendelkezések

A Hazirend hatalya, hatalyba lépése:

A Hazirend hatalya kiterjed a Hermann Alice Ovoda minden épiiletére, teriileteire, az
intézménnyel barminemii kapcsolatba keriilé személyre, partnerre, sziilore, alkalmazottra,
latogatora, munkat végzd kiilsd szerv dolgozdjara, az itt tartozkodd valamennyi idegen

személyre.

A feliilvizsgalat rendje:

A Hazirend feliilvizsgalatara leghamarabb évente keriilhet sor.

A modositas indokai:

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél, 25.§-a, az emberi eréforrasok
miniszterének 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol, 5.§-a, az ezeknek valo

megfeleltetés.
A modositast elfogadta: az intézmény neveldtestiilete,
2020. szeptember 01-én.

A modositast véleményezte: a sziilok kozosségének képviseletében eljard sziildi kdozossége

2020. szeptember ...... -én


http://www.alizovi.hu/

A modositas hatalyba 1épésének ideje: 2019. szeptember . napja, kivéve az ettdl eltérd

rendelkezések.

Sopron, 2020. szeptember 01

Nadasné Erdei Andrea

ovodavezetd



Ovodai eljarasrend
A Hermann Alice Ovoda és Tagovodaiba jaro gyermekek
sziilei részére

Ervényes: 2020.10.01-t61 visszavonasig

Késziilt: Az Emberi Eroforrasok Minisztériuma (a Nemzeti Népegészségiigyi Kozponttal
és az Operativ Torzzsel egyiittmiikodve) altal kiadott 2020.10.01-jei intézkedési terve
alapjan

A nevelési-oktatasi intézményeket kizarolag egészséges, tiineteket nem mutato
gyermek latogathatja! A sziilok, amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a
Nemzeti Népegészségligyi Kozpont ( késdbbiekben NNK) aktudlis eljarasrendje
alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziilé koteles az 6vodat értesiteni, ha
a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van!

A délutani pihendidében a megfeleld tavolsagtartds érdekében az dgyakat igyeksziink
a lehetd legtavolabb elhelyezni egymastol. Sziikség esetén a tornaszobat, 6ltozot is
igénybe vessziik. Kérjiik a sziiloket, ha lehetdségiik van ra, ebéd utin vigyék haza
gyermekeiket, nagyon komolyan és felelésen gondoljak at az itt alvast.

A gyermekek biztonsagérzetét szolgald targyak (alvokak, cumik) fertStlenitésérol
naponta gondoskodjanak! Kérjiik, ezeket kiilon zacskoban a gyermek szekrényében
helyezz¢k el.

Ezeken kiviil egyéb targyakat, jatékokat az 6vodaba nem lehet behozni.

Az ovodai tevékenységeket a szabadban tervezziik, a lehetd legkevesebb ideig
lesznek a gyermekek a csoportszobakban. Kérjiik, olyan ruhazattal késziiljenek,
hogy a kinti tartozkodds (séta, stb) esOcseppek esetén se legyen probléma!
Természetesen viharban, nagy esdben nem vissziik ki a gyermekeket.

Az oltozokben szeretnénk elkeriilni a torlodast. Az 6lt6zokben 4-5 sziilonél tobb
nem tartdozkodhat. Amennyiben torlodas alakul ki, szlikség esetén kérjék a pedagogiai
asszisztensek és a dadusok segitségét, akik szivesen atoltoztetik a gyermeket.

A gyermekek oOvodaban viselt ruhazatanak cseréjérol, tisztasagarol és
fertotlenitésérol a sziillok kotelesek gondoskodni.

Az dvoda teriiletén 1,5 m-es tavolsagtartas kotelezo!

Kérjik, hogy az oOvoda épiiletében a lehetd legrovidebb ideig tartdzkodjanak,
mell6zzek a dolgozokkal, sziildtarsakkal folytatott beszélgetéseket!

Sziil6i értekezleteket online formdban tartjuk. A személyes taldlkozasokat lehetOség
szerint a szabadban szervezziik, illetve beltérben a jarvanyligyi eldirdsok szigora
betartdsaval (maszk viselése, tavolsagtartas, kézfertdtlenités) .

Az intézményben a sziilok, felndttek részére a maszk viselése kotelezo!

Az intézménybe lépéskor minden esetben hasznaljak a kézfertétlenitot!

Az intézménybe lépéskor homérsékletet mériink! A sziilok csak a mérési pontig
Iéphetnek be az intézménybe.

A gyermek, vagy a gyermeket kisérd felndtt 37,8 —nal magasabb hdje esetén a
gyermeket csak orvosi igazolassal engedhetjiik be a kdozosségbe.

Kérjiik, hogy a gyermekeket legkésébb 08.30-ig hozzak be az dvodabal




A déli idészakban 12.30-13 6ra kozott kérjiik, hogy az épiilet eldtt varakozzanak
(egymastdl biztonsagos tavolsagban).

A gyerekeket folyamatosan tanitani kell az alapos szappanos kézmosasra, tlisszentés
esetén a zsebkendohasznalatra, konyokhajlatba torténd tiisszentésre.

Annak a gyermeknek, aki a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett csoportba
tartozik tartdés betegsége (pl.: sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
légz6szervi megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, maj- ¢és
vesebetegségek, vagy immunszupprimalt allapot) miatt, errél orvosi igazolassal
rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hidnyzasat igazolt hianyzasnak tekintjiik.
Igazolt hidnyzasnak tekintendé tovabba, ha a gyermek hatdsagi karanténba kertil, a
részére eldirt karantén idészakara.

Egyéb esetben a hianyzasok igazolasa az eddigi gyakorlat (a 20/2012 EMMI rendelet
szerinti) az irdnyad¢6 (1d. Hazirend)

TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

A sziilék nyilatkoznak a gyermek egészségi allapotarol a szeptember 1-i
6vodakezdéskor.

Amennyiben egy gyermeknél, vagy  dolgozonal fertézés tiinetei észlelhetok,
haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell:

- az 6voda orvosat, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teendokrol.

- gyermek esetén a sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a
figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek
haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kdvetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak
el.

Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyantja, fontos, hogy megfeleld
felkeésziltséggel rendelkezd egészségligyl dolgozd keriiljon értesitésre. A haziorvos,
hazi gyermekorvos, illetve a kezeldorvos jogosult a COVID-19 fertdzés gyanujara
vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK
altal kiadott aktualis eljardsrendnek megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos
teendoket.

A sziiléknek, a pedagogusoknak fontos tisztdban lenni a koronavirus-fert6zés
tiineteivel, amelyek koziil a leggyakoribban a laz, a faradtsag és a szaraz kohogés.
Egyes betegeknél jelentkezhet izomfajdalom, orrdugulés, orrfolyas, torokfajas,
hasmenés, légszomj. Emellett az 1) koronavirus-fertdzés egyik jellegzetes tlinete az
iz- és a szaglasérzékelés zavara, vagy elvesztése, amely sokszor az egyetlen tiinet.
Ha valaki a felsorolt tiineteket észleli a gyermekén, 6vodasan, akkor a
legenyhébb tiinetek jelentkezése esetén se engedje kozosségbe a gyermeket!

Ha a gyermeknél barmely tiinetet észleliink, megfeleld feliigyelet mellett
elkiilonitjiik. Ertesitjiik Onoket, az 6voda orvesat, az intézmény csak Orvosi
igazolassal fogadhatja a gyermeket!

Amennyiben krénikus betegséggel €16 gyermek az 01j koronavirus okozta jarvanyiigyi
helyzet miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie,
mely alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

Ha valaki (gyerek, dolgozo) COVID-19 virusfertézott, az EMMI, az NNK ¢és az
Operativ torzs intézkedik: dont arr6l, hogy hogyan lehet tovabb a nevelést folytatni.




Az 6voda esetleges bezarasa, illetve online munkarend szerinti miikodése esetén az
ellatast igénylok részére a feliigyeletet minden esetben meg kell szervezniink..
A gyermekétkeztetést a fenntartéval egyeztetve, folyamatosan biztositjuk.

KOMMUNIKACIO

Kérjiik, hogy csak hiteles forrasokbol tajékozodjanak!

Az oktatassal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu és a www.oktatas.hu feliiletein
lehet kovetni.

A fertézések és a jarvany elkeriilése, 6Ovodaink folyamatos nyitva tartasa

érdekében kérjiik a sziill6ktol az eljarasrend betartasat.

Kériink mindenkit a felelds viselkedésre, a jo dontések meghozatalara az
ovodan Kkiviil is (pl. utazasok szervezése, nagy Ilétszamu rendezvények

latogatasanak mell6zése, stb)

Célunk a gyermekek, a csaladok, és a gyermekek neveléséért felelos ovodai

dolgozok egészségének megorzése!

Vigyazzanak magukra, és csaladjukra!

Sopron, 2020.10.01.

Nadasné Erdei Andrea

ovodavezetd



